Gazdasagi ligyintézo_XXII. keriilet

Munkaltaté neve:

Budafok-Tétény, Budapest XXII. ker. Onkormdnyzat Egyesitett Bélcs6de
cime: 1221 Budapest Leanyka utca 40/a

telefonszama: 061-2291336

e-mail cime: bolcsi22@hawk.hu

Az allaslehetéséggel kapcsolatban érdeklédni lehet (név, telefon):
Csepeliné Farago-Toth Gabriella intézményvezeté 061-2291336

A meghirdetett munkakor elnevezése:
gazdasagi ligyintézé

Foglalkoztatas jellege
- Hatarozatlan idére / Hatarozott id6re sz616 kinevezés /szerz6dés
- Teljes munkaidds (8 6ras) / Részmunkaidés ...... oras allas

A munkavégzés helye (azt a telephely cimet adja meg, ahol a munkavégzés fog térténni):
e lednyka Tagbélcséde 1221 Budapest Lednyka utca 40/a.

A munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok, feladatok:

Az intézmény mUikédésével kapcsolatos gazddlkoddsi stratégia mikddtetése, kbltségvetési tervezet
el6készitése. A gazdasdgi és pénziigyi feladatok koordindldsa, irdnyitdsa, a pénziigyi rend betartdsa
(bizonylati fegyelemre, selejtezésre és leltarozdsra vonatkozo elGirdsok érvényesitése). A mindenkor
hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott dokumentdciok vezetése, havonkénti és éves jelentések,
beszamolodk elkészitése. A tagbdlcsédék ligyviteli feladatainak ellenbrzése. Adatszolgdltatdsi,
statisztikai kbtelezettségek teljesitése. A normativ finanszirozdssal kapcsolatos feladatok
osszehangoldsa, egyeztetése és ellendrzése.

Jogallas, illetmény, juttatas:
Az illetmény megallapitasdra és a juttatasokra a "K6zalkalmazottak jogallasardl sz6l6" 1992.
évi XXXIIl. térvény rendelkezései az iranyadodk.

Palyazati feltételek:
e fdiskolai végzettség, kbzgazdasdgi, vagy pénziigyi, szamviteli alapszakon
e magyar dllampolgdrsdg,
e blintetlen elGélet,
e cselekvéképesség,
e egészségligyi alkalmassdg

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Elvart kompetenciak, készségek:
Jo problémamegoldoé és dontési képesség, pontos, preciz munkavégzés, csapatmunkara
valé képesség, kommunikacids képesség, elemzb képesség

A munkakor betoltésének tervezett idépontja:
2019. év. februar hé 01 nap

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e szakmai 6néletrajz,

motivacios levél,

iskolai végzettséget igazol6 okiratok,

90 napnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany,

érvényes egészségiigyi kiskényv,

nyilatkozat, mely szerint az 1997.évi XXXl.torvény 15.§-anak(8) bekezdésében

meghatarozott kizard ok a palyazoval szemben nem all fenn,

e nyilatkozat arrél, hogy a pdalyazati anyagban foglalt személyes adatok palyazati
eljarassal 6sszefliggb kezeléshez hozzajarul

A palyazat benyujtasanak helye, hatarideje, és moédja:
Elektronikusan: Csepeliné Farago6-Toth Gabriella részére bolcsi22@hawk.hu e-mail cimre

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A padlyazati hataridét kbévetd legfeljebb 15 napon beliil a munkaltatéi jogkér gyakorloja
dont. A kiiré a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja!

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2019. januar 18.

*A feltéltétt adatok délt betiivel és bordd szinnel jelennek meg.
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