
ADATLAP  

munkaügyi ügyintéző állás közzétételéhez 

Munkáltató neve: Kőbányai Egyesített Bölcsődék 
címe: 1102 Budapest, Kőrösi Csoma sétány 8. 
telefonszáma: 06/1-262-1041 
e-mail címe: allas.kobanyaibolcsodek@gmail.com 
Az álláslehetőséggel kapcsolatban érdeklődni lehet (név, telefon): Kaposvári Zsuzsanna, 
06/1-262-1041 

A meghirdetett munkakör elnevezése: munkaügyi ügyintéző 
 

Foglalkoztatás jellege: 
- Határozatlan időre / Határozott időre szóló kinevezés/szerződés 
- Teljes munkaidős (8 órás) / Részmunkaidős ……  órás állás 

 

A munkavégzés helye: 1102 Kőrösi Csoma sétány 8. 
 

A munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök, feladatok:  

A 21 tagintézménnyel rendelkező Kőbányai Egyesített Bölcsődék központi irodájában az 

intézmény dolgozóinak be- illetve kiléptetése, bérváltozás esetén az erről szóló értestés 

elkészítése távollét és változóbér feladása, létszám és cafeteria nyilvántartás karbantartása, 

és az ezekhez kapcsolódó feladatok ellátása. 

Bérezés Kjt. alapján megegyezés szerint. 

Jogállás, illetmény, juttatás: Közalkalmazotti jogviszonyban, bérezés Kjt. szerint 
megállapodás alapján. 
 

Pályázati feltételek: érettségi és szakirányú – munkaügyi végzettség, büntetlen előélet, 
egészségügyi alkalmasság. 
 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
1-3 év munkaügyi ügyintéző munkakörben eltöltött szakmai tapasztalat. 
 

Elvárt kompetenciák, készségek:  
 

A munkakör betöltésének tervezett időpontja: elbírálást követően azonnal  
 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: szakmai önéletrajz, szakképesítést 
igazoló okiratok másolata 
 

A pályázat benyújtásának helye, határideje, és módja: Az adatlapon megadott email címre 
2018. 09. 21-ig 
  

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: személyes elbeszélgetést 
követően a tagintézményvezető döntése alapján. 
 

A pályázat elbírálásának határideje: 2018. 09. 30. 
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